
 :كامپيوتردر سايل جانبي  و

د. در ميشوه سيله جانبي ناميدوشته باشد ار داقر  ( Case ) حد سيستمرج از واكه خااي سيله وهر 

       دـفحه كليـه صـبم وـموسوري سيله جانبي ضروسه  (Keyboard) يكامپيوتري غلب سيستم هاا

( Mouse ) وس، اـم (Monitor)  هستند كه وري ضرري سايل به قدوين ا ) د داردوـجوايش ـفحه نمـصو

 )گردند ادصلي قلمداسايل و وسد بايد جزرمي  نظربه 

 

 : ( Mouseوس ) ما

با عرضه موس يد . دگرز غاش آبا معرفي مكينتان همزماو  4891ل سااز كامپيوترس در موده از ستفاا

وزه مربا سهولت بيشتری شدند . اکاربران  قادر به  استفاده از سيستم و نرم افزار های مورد نظر خود 

 زمتشخيص لااز پس ده و كليك بوو ت تشخيص حركه خاص خود است. موس قادر به جايگاس داراي مو

ست كه به اري ورودي ابزد. موس اگيرم نجازم الات تا عمليال سااركامپيوتر اي برز نيارد موت طلاعا، ا

صلي ر اد . ساختاـكنب اـنتخرا اا ـنهره و آاـشاوير ـصفحه تصروي بر د موجوم قلااميدهد به زه جاابر ركا

ير زست. روي آن اكمه مسطح دچند د و ميگيري ست جادر دسيله كوچك كه ويك از متشكل ماوس 

کل این مجموعه نيز به وسيله سيمی به کامپيوتر متصل می ار دارد .  قرب يايك بخش جهت وس ما

ن به همان همزمار صفحه تصوير  به طوروي  ر ـبوس گر ماره شاابر رتوسط كاوس با حركت ماشود. 

 سمت حركت ميكند .

 

 : صفحه كليد

ده در ستفاو ابداز ست. صفحه كليدها اكامپيوتر ت در طلاعاورود اسيله ولترين اومتد، صفحه كليد

صفحه ، ا ـه بـبطه در رادـشل عماات اغلب تغييراند. ه اتي شداتغييرش ستخون کمتر دتاكنو، كامپيوتر

  laptopيكامپيوترها ست.انظر رد موي سته هااخوم نجاا به منظورص  كليدهائي خاودن فزا، كليد

ارد تاندـسي ابا صفحه كليدهان ناروي آيش كليدها بر آراكه ده بود خوب مختصي صفحه كليدهاداراي 

 وت است.متفا

يك كليد و  Start یا    Windowsي   كليدهاد  معرفي نمواي را ضافه ي اكليدهاوز، يندوصفحه كليد 

Application  باشند.  می مينه  در این زنمونه هائيKeyboard     كامپيوتر به ورودي سايل از ونيز يكي

 يد.آمي ر شما

 

 صفحه نمايش:

گاهي يافتن اي آكه برا چرد . گفته ميشوه ( هنددگاهي آ) به معني  ربه صفحه نمايش كامپيوتر مانيتو

جي وسايل خراز و مانيتور  ميكند .ده ستفااهستند ع قول وحادر شما  كامپيوتردر ه ـايعي كـقاز و

 .ميباشدكامپيوتر  

 



 :  7آموزش ویندوز 

 :ميكنيم وعشر مقد به مقد را آن زشموآ

 

 :  كامپيوتردنشنكررو 

 صفحه از بعد و هشد تبو وزيندو ميكنيم شنرو را كامپيوتر ،case رويبرpower  كمهدندبافشر

 نيكوآ عهرنواز صفحهخالي ينا .ددميگر رشكاآ وزيندو  desk topفحهـص وئيـگ مدآ شخو

 .دكر هيماخو ضافها آن به وملز رتصو در را وريضر آیکن های ابعد ما و ميباشد

 : راـزكـمي ايزـجا

 Background)  ) هـمينز اـي اريوـيد ذـكاغ -4     

 ( Recycle Bin)زباله  طلـس -2

 (Taskbar) ظيفهو اروـن -3

 

(    Notification area) نعلااناحيه  -1

 

 ( Startدکمه استارت ) -5

 

 

 

 

 (:log onبرقراری ارتباط با ویندوز یا ) 

 

. درـگيارقر دهستفاا ردبرمورچندكا توسط نداميتو كه ستا هحيشداطر ایبهگونه7 وزيندو

 نـشرو از بعد يدا دهكر ديجاا را ديمتعد يهايبرركا اكشترا وزيندو بـنص لوـطدر ماـرشـگا

 سما نجادرآ كه دميشو گويي مدآ شخو اـيwelcome   فحهـص وارد وزدـينو امپيوترـك دنرـك

 رتصو در شويد آن وارد و دهرـك باـنتخا را دوـخ يبرراـك منا. ستا هشدآورده انبرركا تمامي

 (يدانظرگرفتهدر password يا مزر دخو ايگربرا.)كنيدوارد را دمزخور وملز

 

 



 : (log off)وج از ویندوز یا خر 

 متما وزيندو رستود ينا ايجرا با شد متما وزيندو با نتاركا قتيو . ميباشدlog on  نقطهمقابل

 شما از بستن از قبل باشيد دهكر ديجاا هاهپنجردر تياتغيير گرا و تهـبس را ماـش زبا يبرنامهها

 وزيندو از وجخراز قبل نتادخو تـسا رـبهت هـلبتا درـك هداخو السو اتتغيير هخيرذ به جعرا

    .شتدا دـهياخو اـه هـبرنام رويرـب يترـبيش تسلط رتصو يندرا كه اچر ببنديد را زبا يهاهپنجر

 :كنيد عمل ترتيب ينا به وزيندازو وجخر ايبر

 دـككنيـكلي start كمهد روي -4

 بروید shut downروی زیرمنوی  -2

 كليككنيد  log off كمهدکادر باز شده روی  از -3

 شما به نهاآ هخيرذبابت  پيامي وزيندو باشيد شتهدا هنشدهخيرذ يفايلها كه تيرصو در -1

 كه هددمي نمايشرا   welcome صفحه وزيندو سپس كنيدبنتخاا را yes يا No. هددمي

 .شوند log on ننداتو مي انبرركا يگرد يا شما

 
 

 

 :( Switch user) دیگر  برركا به برركا يك از تغيير 

 كهاین  ونبد ما دنكر سويچ در كه وتتفا ينا با ميباشد دنكر log off  مثل عمل ينا

 ركا متماا از بعد و اردادهقر انبرركا ساير رختيادرا را كامپيوتر نيماميتو، ببنديم را زبا يهاهندوپر

 .يمـهدهـمادا را ناـمركا و تهـبرگش دخو صفحه به نهاآ

 :كنيد عمل ترتيب ينا به دنكر سوييچاي رـب

 كليككنيد start كمهد روي-4

 بروید shut downروی زیرمنوی  -2

 كليككنيدuser Switch  كمهدکادر باز شده روی  از -3

 شوند وارد دـنناميتو انبرركا ساير كه هددمي ننشا راwelcome  صفحه وزيندو-1

 

 



 : (Shut down) اي ویندوزجرا قطع يا كامپيوتر دنكر شخامو 

 هـب نكامپيوترتا دنكر شخامو ايبر بستيد را برنامهها متما و شد متما كامپيوتر با نتاركا قتيو

 د:ـكني لـعم رـيز بـترتي

 كليككنيد  را start كمهد -4

 شخامو را رمانيتو و كامپيوتر ركادخو رطو به وزيندوكليككنيد  shut down كمهد روي -2

 تـحال در هستند)تعليق(. كامپيوتر  Standbyيژگيو داراي كامپيوترها بعضي. ميكند

standby لي و ميماند شنرو CDROMحالتدر كامپيوتر و هشدشخامو رمانيتو و فنها و 

 می برد. بهسر شبادهماآ

 

 

 

 : هاهپنجر روي بر ركا 

 :ميباشد يرز تمشخصا راياد هپنجر ينا بگيريد نظردرdesktop  رويبر را زبا هپنجر يك

 دمجد كليك دنكر رگبز از بعد و رودمي ركا به هپنجر دنكر رگبز ايبر كهMaximize   كمهد-4

 نددابرميگر دنكر رگبز از قبل حالت به و دهكر   Restoreرا هرـپنج هـكمد ينا

 

 

 

 

 

ميزکار  صفحه پايين ارنو روي كمهد يكصورت  به و دهكر كوچك را هپنجر كه Minimized كمهد -2

 ميدهد. ارقر دميشو هناميد ظيفهو اريانوTaskbar  كه

 

 

 

 ميكنيم كليك Taskbar روي آن كمهد روي بر هشد كوچك هپنجر یک ابيـيزبا ايرـب -3

 

 



 

 ينا در اردادهقر هپنجر گوشه يا لبه روي را وساـم رـگ انهـنش هرـپنج يك ازهندا تغيير ايبر -1

 دهكر چپ كـكلي تـحال نـيدرا دميشو طرفهدو نپيكا يك به تبديل وسما گر نشانه حالت

 ميكنيم كوچك يا رگبز اهلخود ازهندا به را هپنجر و

 

 جا هر به انرآ و دهكر چپ كليك آن(  Title Bar) انوـعن ارنو روي بر هپنجر دادن حركت ايبر -5

 ميكشيم ستا زملا كه

 يبالا سترا سمت گوشه در قعواclose  هـكمد هرـپنج كـي اـب کارمان متماا ازبعد نهايتدر  -6

 . ميكنيم كليك را هپنجر

 

 

 

 : هپنجر يك به سترسيد ايبرTaskbar از دهستفاا 

 .يدآمي پديد هپنجر آن ايبر ختصاصيا كمهديك ظيفهو ارنودر ميكنيم زبا ما كه اي هپنجر هر

 هپنجر به طمربو كمهد كنيم. كليك آن كمهد برروي ستا كافي هپنجر آن به ستيابيد ايمابر كه

 .  ديشوـم هدـي(دHighlightر )ـنگترپر رتصو به لفعا

 كمهد يك به رهبادو انرآ كمهد روي رهبادو كليك و زبارا آن هپنجر يك كمهد رويبر كليك ربا يك

 مي كند. تبديل

 

 

   

 

 :( Start) رتستاا ي منو 

 ستا يافته تشكيلاز پنج منطقه  رتستاا يمنو ميبينيد زیر لـشك در كه روـطناـهم

 و ميباشد رتستاا يوـمندر ماـش (pin) هدـش قنجاـس ياـههـبرنام به طمربو : 4قسمت

 اـي هــضافآنا به را ههاييـامـبرن ناـتزنيا به باتوجه نيداميتو اـشم يـلو رنميكندـتغيي هيچوقت

 دـكنيکم 

 هشد دهستفاا يبرنامههاآخرین  و دارد دبرركا دياز كه ستا برنامههايي به طمربو: 2  قسمت

 دوـميش هدـيد نمكا نـيا در اـشم توسط

 .  هددمي ننشا را رتستاا يمنو ياـيتمهآ:  5و  1و 3 ياـقسمته

 



 

 :  Desktopرويبر وزيندو ن شمایلهاینددابرگر 

 برComputer، Documents ،  Explorer  يمايلهاـش اردادنرـق از ضرـيشفـپ روـهطـب7 وزدـينو

 راـك ابقهـس دتهاـم هـك نيابرراـك ايرـب الهـمس نـيا و ميكند دداريخو (Desktop) رميزكا روي

 .ستا عجيب و مشكل كمي نداشتهدا را وزيندو قبليسيستمهای  اـب

 :  كنيد دهستفاا يرز روش از دخورميزكا به هادنما ينا نندداگرزبا ايبر

 نماييدبنتخاا راpersonalize  و كنيد  Right-Clickرميزكا خالي قسمت يك روي بر -4

 انتخاب کنيد  Change desktop iconsاز پنجره باز شده عبارت   -2

 رويبر تا كنيد بنتخااicons  Desktop  قسمت در را هستيد مايل كه ايگزينه هر نيداميتو حالا -3

 دشو داده ايشـنم ماـش رميزكا

پس از انتخاب آیکن های مورد نظر  -1

Ok  .را بزنيد 

 

 

 

 



 روي بر دنكر Right-Clickو   Startي منو به جعهامر با را Documentsو  Computers  نيداميتو همچنين

 و نيددابرگر دخورميزكا به را لكنتردو ينا Show on Desktop گزينهانتخاب و دوينازا امهركد

 .سـهمچنينبرعك

 روبه رو:طبق شکل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :Search  فايلها يا  دنكر جستجو 

 را فايلها از بعضي نمكا مدتي از بعد دياز لحتماا بهاگر تعداد زیادی فایل ایجاد کرده اید 

 رختياا درگر را جستجو منا به يژگيو يك مشكل ينا حل ايبر وزدـينو.  درـك دـهياخو شوـمافر

 مفيد ربسيا و شتهدا ديياز این جست و جوگر انعطاف پذیری .ستا اردادهقر دخو انبرركا

 .ستا

نام برنامه یا فایل   Search programs and filesبرای این کار روی منور استارت بروید و در کادر 

 مورد نظر را بنویسيد.

 عبارت مورد جست و جو یافت می شود.   Enterبا زدن کليد 

 

 

 

 

 


